ZARZADZENIE NR 23
Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 29 marca 2012 r.

w sprawie Regulaminu sieci komputerowej Biblioteki Gléwnej
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
Nr 164 poz.1365, z pozn. zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin sieci komputerowej Biblioteki Gtéwnej Zachodniopomorskiego
Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie, ktory stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rektor

LY >

prof. dr hab. inz. Wlodzimierz Kiernozycki



Zatacznik
do zarzadzenianr 23 Rektora ZUT z dnia29 marca 2012r.

REGULAMIN

SIECI KOMPUTEROWEJ BIBLIOTEKI GEOWNEJ
Zachodniopomor skiego Uniwer sytetu Technologicznego w Szczecinie

§1.

Regulamin sieci komputerowej Biblioteki Gtownej Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie, zwany dale) ,, Regulaminem”, ma zastosowanie do sieci komputerowe
Biblioteki Gtownej ZUT w Szczecinie, ktora jest elementem Uczelniane] Sieci Komputerowej ZUT
w Szczecinie.

§2
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) BG - Biblioteka Gtéwna Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie;
2) Sie¢ BG —lokalnasie¢ komputerowa obejmujacasrodki sprzetowe i programowe umozliwigjace
realizacje potaczen sieciowych w BG;
3) Podsie¢ Pracownik — element Sieci BG, podsiec, do ktorej podtaczone sa komputery, drukarki
dostepne dla pracownikéw BG;
4) Podsie¢ Student — element Sieci BG, podsie¢, do ktdrej podiaczone sa komputery z dostepem do
Internetu dostepne dla studentow, doktorantdw i pracownikoéw ZUT w Szczecinie;
5) Podsie¢ WiFi —element Sieci BG, ustuga sieci bezprzewodowej dostepna dla studentéw,
doktorantdw i pracownikéw ZUT w Szczecinie (z wytaczeniem kont jednostek i organizacji);
6) Podsie¢ OIPIN —element Sieci BG, wydzielona podsie¢ bez dostepu do Internetu, przeznaczona do
udostepniania Elektronicznych Dokumentow Normalizacyjnych. Zasady korzystania z Podsieci
OIPIN ustalone sa w Regulaminie OIPIN;
7) StacjaRobocza—element Sieci BG, komputer podtaczony do sieci jako jg urzadzenie koncowe,
stuzacy do bezposredniego wspomagania pracy Uzytkownika Sieci;
8) Uzytkownik Sieci BG — pracownik BG, student, doktorant i pracownik ZUT w Szczecinie
korzystajacy z Sieci BG;
9) UCI — Uczelniane Centrum Informatyki;
10) ACI — Akademickie Centrum Informatyki;
11) USK — Uczelniana Sie¢ Komputerowa;
12) OIB — Oérodek Informatyzacji Biblioteki Gtownej ZUT w Szczecinie,
13) Administrator Lokalnej Sieci Komputerowej — pracownik UCI, odpowiedzialny za zarzadzanie
kontami pracownikow BG w USK oraz realizujacy zadaniaw zakresie eksploatacji sieci USK;

14) Administrator IT —kierownik OIB oraz pracownicy Ol B, upowaznieni przez kierownika OIB,
realizujacy zadaniaw zakresie eksploatacji Sieci BG, eksploatacji Stacji Roboczych i serweréw BG.

§3.
Sie¢ BG umozliwia
1) przesytanie i udostepnianie zbiorow danych (plikéw i baz danych);
2) przesytanie i odbior poczty elektroniczney;
3) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z aktualnych charakterystyk techniczno-eksploata:
cyjnych sieci;
4) korzystaniaz zasobOw Internetu;
5) korzystania z zasobdw Internetu za pomoca WiFi.



84.
Administrator IT:

1) jest zobowiazany zapewni¢ sprawne, efektywne i bezpieczne funkcjonowanie Sieci BG;

2) przydzielai rejestruje adresy sieciowe oraz nazwy wszystkich serwerdw i Stacji Roboczych;
3) nadaje nazwy uzytkownika i uprawnienia pracownikom BG;

4) zarzadzatablicami adresdw i tablicami trasowania poszczeg6lnych Podsieci;

5) sprawuje nadzdr nad serwerami ustug internetowych Sieci BG;

§5.

1. Zmian konfiguracji urzadzen wchodzacych w sktad sieci albo zmian konfiguracji oprogramowania
sieciowego, systemowego i programow uzytkowych moze dokonywa¢ tylko Administrator IT;
nad przetacznikami wchodzacymi w sktad Sieci BG nadzor sprawuje UCI.

2. Prawo do korzystania z Podsieci Pracownik przystuguje tylko pracownikom BG;

3. Konto uzytkownika USK jest zaktadane na wniosek wiasciwego kierownika dziatu, kierowany
do Administratora Lokalnej Sieci Komputerowsy.

4. Ze wzgleddw bezpieczenstwa sie¢ Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego jest
chroniona "zapora ogniowa", w zwiazku z czym niektére ustugi dostgpne 53 tylko wewnatrz
USK. Aby umozliwi¢ dostep do tych zasobow pracownikom w miejscu poza uczelnia, UCI
uruchomito serwer wirtualne sieci prywatnej.

5. Uzytkownicy kont USK maja mozliwos¢ udostgpniania informacji w I nternecie poprzez wiasny
wirtualny serwer WWW. Adres serwera jest nastepujacy: nazwauzytkownika.zut.edu.pl

6. Pracownikom BG przyznawane sa dwa adresy dotyczace tej samej skrzynki pocztowej, zgodne
z schematem:

| mie.Nazwisko@zut.edu.pl (bez polskich znakdw diakrytycznych)
nazwakonta@zut.edu.pl

7. Konto lub konta uzytkownika USK — pracownika Biblioteki Gtownej — sa usuwane:

1) nauzasadniony pisemny wniosek wiasciwego kierownika dziatu, zatwierdzony przez
Dyrektora BG;
2) po otrzymaniu informacji o rozwiazaniu z pracownikiem umowy o pracg.

§6.
Uprawnieniai obowiazki Uzytkownika Sieci BG. Uzytkownik Sieci BG:
1) ma prawo:
a) do korzystania z sieci, w zakresie okreslonymw § 3, w tym do korzystania z zasobdw serwerdw,
na ktorych ma zatozone konto, zgodnie z uprawnieniami okreslonymi przez AdminigtratoralT,
b) w przypadku korzystania ze wspolnych urzadzen peryferyjnych wiaczy¢, a nastepnie wyltaczy¢
Stacje Robocza udostepnigjaca to urzadzenie,
2) jest obowiazany:
a) nalezycie dba¢ o sprzet,
b) kontrolowa¢ dostep do Stacji Roboczej, ktora uzytkuje, i nie pozostawiat bez nadzoru Stacji
Roboczej zalogowanej do sieci (z otwarta segja),
c) nalezycie zabezpieczy¢ poufnos¢ danych umozliwigjacych dostep do wiasnego konta,
w szczegdlnosci hasta,
d) do korzystaniaw korespondencji stuzbowej z konta email USK;
€) zabezpieczy¢ Stacje Robocza wygaszaczem ekranu zabezpieczonym hastem (max 10 min);
f) po skonczone pracy wytaczy¢ Stacje Robocza i urzadzenia peryferyjne.
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§7.

Zabronione w Sieci BG jest:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)

10)
11)
12)

13)

instalacja jakiegokolwiek oprogramowania bez wiedzy i zgody AdministratoralT;
przenoszenie i samodzielna instalacja sprzetu komputerowego i urzadzen peryferyjnych;
podiaczanie do Sieci BG prywatnych urzadzen;

podtaczanie do Stacji Roboczych prywatnych urzadzen, z wyjatkiem nosnikow pamieci;

zmiana ustawien konfiguracji sieciowej, w szczegolnosci:

a) zmiana przyznanego adresu IP,

b) zmiana adresu MAC karty sieciowey;

dokonywanie dziatan majacych na celu uzyskanie nieupowaznionego dostepu do konta innego
Uzytkownika Sieci BG lub do innych zasobow zgromadzonych na serwerach w sieciach,
w szczegllnosci podszywania si¢ pod innych Uzytkownikow Sieci BG [ub monitorowania tacz
I skanowania sieci. W razie wykrycia takich dziatan, Administrator IT moze zablokowa¢ konto
lub konta Uzytkownika Sieci BG, powiadamigjac o tym Dyrektora BG;

wykonywanie bez uzgodnienia z Administratorem I T czynnosci mogacych zakidci¢ funkcjonowanie
sieci, aw szczegolnosci roziaczanie okablowania, wymiane sprzetu lub instalowanie oprogramowania;
wykorzystywanie sieci do celow zarobkowych, w tym do rozsytania niezamowionych informacji
handlowych, w rozumieniu przepisow o swiadczeniu ustug droga elektroniczna;

wzywanie Stacji Roboczych w celach prywatnych, niezwigzanych z wykonywaniem obowiazkow
stuzbowych lub prac naukowych;

dziatanie majace na celu niezgodne z obowiazujacym prawem udostepnianie;

kopiowanie, rozpowszechnianie utwordw objetych ochrona prawa autorskiego;

dziatanie sprzeczne z niniejszym Regulaminem oraz obowiazujacym w Rzeczypospolite] Polskiej
porzadkiem prawnym, przyjetymi zasadami wspétzycia spotecznego, dobrymi obyczajami oraz
normami etycznymi;

dziatanie mogace narazi¢ na uszczerbek dobre imig¢ Biblioteki i Uczelni.

§8.

Uzytkownik Sieci BG odpowiada dyscyplinarnie za swiadome udostgpnienie Stacji Roboczej
osobom trzecim do prowadzenia dziatalnosci zarobkowsey.

W przypadku nieupowaznionego korzystania z konta Uzytkownika Sieci BG do celow
zarobkowych, Administrator IT moze zablokowa¢ konto lub konta Uzytkownika Sieci BG,
powiadamiajac o tym Dyrektora BG.

Calkowita odpowiedzialnos¢ prawna za tres¢ udostgpniana, przechowywana lub sprowadzana
ponosi uzytkownik urzadzenia, ktére zostato wykorzystane do zapisu lub przechowywania tresci.
Ztamanie niniejszego Regulaminu bgdace jednoczesnie naruszeniem porzadku prawnego bedzie
zgtoszone przez Administratora I T w uzgodnieniu z Dyrektorem BG odpowiednim, ze wzgledu
na wiasciwos¢, organom.

Za zgoda Dyrektora BG, na wniosek upowaznionych organéw, Administrator IT ma obowiazek
udostepni¢ wszystkie posiadane dane Uzytkownikow Sieci BG, urzadzen, ustug i wydarzen
w Sieci BG.

Adminigrator IT sieci nie ponos odpowiedzialnosci za naruszenia prywatnosci lub bezpieczenstwa
zbioréw danych powstate z winy Uzytkownika Sieci BG, w szczegdlnosci wskutek udostepnienia
hasta osobom nieuprawnionym.

§9.

Prawa AdministratoralT. Administrator IT moze:

1)

ograniczy¢ mozliwosci wykonywania przez wszystkich lub niektérych Uzytkownikéw Sieci BG
pewnych operacji (uruchamianie programéw, odczyt albo zapis zbioréw danych, nawiazywanie
polaczen z innymi systemami itp.), o ile jest to uzasadnione wzgledami technicznymi albo wynika
z odrebnych przepisbw lub postanowien niniejszego Regulaminu;



2) dokonywat na zbiorach danych utworzonych przez Uzytkownikdw Sieci BG operacji wymaganych
do zachowania sprawnego i bezpiecznego dziatania Stacji Roboczej, sieci lub serwerdw, bez
ingerencji w tres¢ tych zbiorow;

3) w dowolnym momencie zdalnie lub lokalnie zalogowa¢ si¢ na Stacje Robocza Uzytkownika
Sieci BG w celu kontroli legalnosci zainstalowanego oprogramowania i/lub kontroli poprawnosci
dziatania Stacji Roboczej w Sieci BG.

§ 10.

Obowiazki Administratoral T. Administrator IT:

1) informuje Uzytkownika Sieci BG o przystugujacych mu mozliwosciach korzystania z sieci i jej
zasobOw oraz o ewentualnych problemach zwiazanych z jej eksploataca;

2) okresla zasady kontroli dostepu do sieci BG, a w szczegélnosci Stacji Roboczych, serwerow
i zainstalowanego na nich oprogramowania;

3) przyjmuje telefonicznie, e-mailowo lub osobiscie zgtoszenia problemow zwiazanych z eksploatacja
Stacji Roboczych, probleméw zwiazanych z korzystaniem z sieci i ustugami sieciowymi itp.;

4) na uzasadniony wniosek wiasciwego kierownika dziatu lub Dyrektora BG, ma obowiazek
udostepni¢  zbiory danych utworzonych w zwiazku 2z wykonywaniem obowiazkéw
pracowniczych Uzytkownika Sieci BG, jezeli sa one niezbedne do zachowania toku pracy tej
komorki organizacyjnej;

5) i Pracownicy BG majacy dostep do zbioréw danych utworzonych przez innych Uzytkownikéw
Sieci BG, obowiazani s przestrzegac tajemnicy korespondencji oraz zasad ochrony informagji
niejawnych w odniesieniu do udostepnionych im zbioréw danych.

§11
1. Kierownik dziatlu zapoznaje z niniejszym Regulaminem kazdego pracownika kierowanej przez
siebie komoérki organizacyjnej.
2. Pracownik BG podpisuje oswiadczenie, ktdrego wzér stanowi zatacznik do niniejszego
Regulaminu. Oryginat podpisanego oswiadczenia przechowywany jest sekretariacie BG.
3. Sprawy sporne wynikajace z realizacji ustalen niniejszego Regulaminu rozstrzyga Dyrektor BG.

§12.
Wszystkie zmiany konfiguracyjne i konserwacyjne swiadczone przez firmy zewngtrzne, a majace
wplyw na dziatanie sieci lub oprogramowania w nigj udostgpnionego musza byé¢ zgtaszane
Administratorowi I T i przez niego nadzorowane.

§13.

1. W stosunku do Stacji Roboczych, na ktorych sa przetwarzane dane osobowe, nadrzednym
dokumentem jest obowiazujaca w ZUT w Szczecinie ,,Polityka bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie”
(zarzadzenie nr 17 RektoraZUT w Szczecinie z dnia 18 marca 2011 r.)

2. W sprawach nieunormowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy:

ustawy z dnia4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2006 r.

Nr 90, poz. 9361 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.);
ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ('t.j. Dz.U. 21998 r. Nr 21, poz. 94, z pdzn. zm.);
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365,

z pbzn. zm.);

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926, z pozn. zm.);

ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji nigjawnych (t.j. Dz.U. z 2005 .

Nr 196, poz. 1631 z p6zn. zm.).



Zatacznik
) do Regulaminu sieci komputerowej Biblioteki Gtowng ZUT w Szczecinie
WZOR

(komdrka organizacyjna)

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze znane mi sa zasady korzystania z Sieci BG okreslone w Regulaminie sieci
komputerowej Biblioteki Gtéwnej Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie.

Jestem swiadomy, ze nieprzestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu jest naruszeniem
obowiazkéw pracowniczych i moze skutkowaé pociagnieciem do odpowiedzialnosci dyscyplinarne,
zgodnie z obowiazujacym Regulaminem pracy w ZUT (zarzadzenie nr 117 Rektora ZUT z dnia 10
lipca2009r., ze zm.).

(data) (podpis)



