Bibliografia zatgcznikowa w stylu harwardzkim

Uwagi ogdlne
- zawiera wykaz wytgcznie tych publikacji, na ktére powotuje sie autor w tekscie pracy,
- stanowi narzedzie identyfikacji zZrédet przywotywanych przez autora,

- opisy bibliograficzne szereguje sie w uktadzie alfabetycznym wedtug nazwisk autorow lub wedtug
tytutéw prac zbiorowych (gdy nie ma podanego redaktora); nie nalezy numerowac poszczegdlnych
pozycji bibliograficznych,

- pierwszym elementem pojedynczego opisu bibliograficznego powinno by¢ nazwisko i imie (lub
inicjat imienia autora), a bezposrednio po nim nalezy podac: rok/date wydania publikacji, a
nastepnie dalsze elementy opisu

- prace jednego autora podaje sie wedtug daty wydania, od najstarszych do najnowszych, np.:
Dobrzynska, T., 1991, ...

Dobrzynska, T., 19964, ...

Dobrzynska,T., 1996b, ...

w przypadku powtarzania sie roku wydania, tytuty poszczegdlnych publikacji szereguje sie
alfabetycznie,

- jezeli dla kilku dokumentéw ta sama osoba jest autorem i/lub pierwszym wspétautorem (przez co
- kilka opiséw bibliograficznych w wykazie literatury zaczyna sie od tego samego nazwiska),
woéwczas: najpierw podaje sie prace napisane samodzielnie przez tego autora, a nastepnie prace
jego wspotautorstwa;

- w pracach zbiorowych — nalezy podawac jako pierwszy element opisu nazwisko redaktora
naukowego ze stosownym skrétem red. (w publikacjach angielskojezycznych nalezy stosowac skrot
ed. lub w przypadku kilku redaktoréw: eds.), pozwala to szeregowac wszystkie pozycje bibliografii
wedtug nazwisk; jesli brak w Zrédle nazwy autora lub redaktora pracy zbiorowej, na pierwszym
miejscu umieszcza sie tytut,

- w opisach dziet wydanych za granicg obowigzuje pisownia stron, numeréw, skrotow w jezyku
tekstu (np.: ,W” w jez. pol. = ,In” w jez. ang., ,s.” w jez. pol. =, p.” w jez. ang.)

- istniejg rézne wzorce sporzgdzania opisow bibliograficznych dla dokumentow przywotywanych
(poprzez odwotania w tekscie gtdwnym) w systemie harvardzkim: réznig sie one kolejnoscig
poszczegdlnych elementdéw (identyfikujgcych publikacje) w samych opisach, stosowang
interpunkcjg, sposobami stylizacji tekstu,

- do najbardziej rozpowszechnionych wzorcéw nalezg: Harvard Style — BSI (British Standards
Institution) oraz Harvard Style - AGPS (Australian Government Publishing Service),



- podstawowe rdznice pomiedzy stylami: Harvard — BSI (czesto okreslanym jako Harvard — British
Standard) a Harvard - AGPS (czesto okreslany jako Harvard):

1. interpunkcja: w Harvard British poszczegdlne elementy opisu bibliograficznego oddziela sie
kropkami, a w stylu Harvard — AGPS przecinkami,

2. kolejno$¢ danych w opisie bibliograficznym ksigzek - po tytule publikacji i wydaniu podaje sie: w
Harvard British miejsce wydania, a nastepnie nazwe wydawnictwa/wydawcy; natomiast w stylu
Harvard AGPS jest odwrotnie, najpierw podaje sie nazwe wydawnictwa/wydawcy, a potem miejsce
wydania.

1. Przypisy (powotania) w stylu harwardzkim

- okresla sie je jako tzw. odsytacze alfabetyczne lub odwotania do literatury w systemie ,,autor-data
wydania”,

- polegaja na powotywaniu sie na dane zrédto bezposrednio w teks$cie pracy, bez podawania jego
petnego opisu bibliograficznego w dolnej czesci strony

- dokfadne i petne opisy bibliograficzne wykorzystanych zrédet umieszcza sie tylko w bibliografii
zatgcznikowej na koncu pracy

- przypisy umieszcza sie bezposrednio po cytacie lub w innym miejscu wymagajgcym wskazania
zrédet w formie skréconej informacji bibliograficznej: w nawiasach kwadratowych (lub okragtych)
podaje sie nazwisko autora (ewentualnie wspétautorow) lub skrétu tytutu zrédta (w przypadku prac
zbiorowych bez podanego redaktora), daty wydania lub/oraz numeréw stron, na ktére powotuje sie
autor pracy, np.:

Mimo optymizmu rzgdu wydaje sie, ze poparcie dla reformy rzadu systematycznie maleje [Kowalski,
1999].

- sposOb podawania danych bibliograficznych w odsytaczu zalezy od kontekstu: jezeli, ze zdania
/akapitu, po ktérym nalezatoby umiesci¢ odsytacz jasno wynika, na czyje dzieto nastepuje
powotanie (a w tekscie pojawia sie nazwisko autora), wystarczy ograniczy¢ zawartos¢ odsytacza do
roku publikacji lub/oraz numeru strony, np.:

Wedtug Beckera [1990], w teorii ekonomicznej wazna jest racjonalnos¢ odnoszgca sie do catego
rynku, a nie do poszczegdlnych gospodarstw domowych.

Model Winstona [1990] nie wyjasnia takze, kiedy i dlaczego pojawiajg sie krotkoterminowe
preferencje.

Zasady tworzenia:
e Qdsytacz do literatury powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:
nazwisko autora, rok wydania publikacji, strona/strony

Autorzy publikacji — mozna spotkac sie z nastepujgcymi sytuacjami:

HZ
I

- jezeli dana publikacja ma dwdéch autoréw, podaje sie oba nazwiska, taczac je spdjnikiem ,,
np.: [Kowalski i Nowak, 1994]



- podobnie mozna postgpi¢ w przypadku trzech autoréw, przy czym spdjnik ,, i ” stawia sie przed
ostatnim nazwiskiem,
np.: [Malinowski, Kowalski i Nowak, 1971]

- jesli autorow jest wiecej niz trzech, podaje sie tylko pierwszego z nich z dodatkiem skrétu,, i in. ”
(lub ,, et al. ” w zrédtach angielskojezycznych), np.:

[Malinowski iin., 1971]

[Smith et al., 2003]

- jezeli kilka wykorzystywanych w pracy dokumentéw ma autordw o tym samym nazwisku i ten sam
rok wydania, wéwczas rozrdznia sie je za pomocg pierwszych liter imion autoréw, np.:

[Nowak A., 2003; Nowak W., 2003]

- gdy powotujemy sie na kilka publikacji jednego autora opublikowanych w tym samym roku, po
dacie nalezy doda¢ (bez spacji) kolejne mate litery, np.:

[Nowak 1991a, 1991b, 1991c]

oznaczenia te powtarza sie wowczas w bibliografii zamieszczonej po tekscie gitdwnym

- jesli dokonujemy bezposredniego cytatu z cudzej pracy, powinien on by¢ doktadnie oznaczony za
pomocg cudzystowu i kursywy, w takim przypadku nalezy takze wskazaé numer strony, z ktérej
pochodzi cytowany tekst, np.:

(...) nawet bardzo impulsywni kupujacy nie kupujg ,,na kazde zawotanie swoich impulséow” [Rook i
Fisher, 1995, s.306].

- numer strony mozna wskazywac takze wtedy, gdy nie dokonujemy bezposredniego cytatu, a
jedynie wtasnymi stowami opisujemy mysl autora, jednak nie jest to konieczne,

- jesli powotujemy sie na pozycje, ktdrej co prawda nie czytaliémy, ale ktéra byta zacytowana w
innej, czytanej przez nas publikacji, nie mozna powotywac sie na tego pierwszego autora, a jedynie
na autora publikacji, ktorg mamy; wskazujemy na ten fakt nastepujgco:

Wedtug Shapiro [cyt. za: Bellenger, Robertson i Hirschman, 1978, s.15] ,,nie ma czegos takiego jak
grupa produktow impulsywnych, bo praktycznie kazda rzecz moze by¢ kiedys$ przedmiotem
impulsywnego zakupu dla okreslonego konsumenta”.

- przyjmuje sie réwniez zasade, iz kilka publikacji cytowanych razem (w jednym nawiasie) szereguje
sie w kolejnosci chronologicznej, a nie wedtug alfabetu np.:
[Nowak, 1973; Malinowski, 1980; Kowalski, 1999]

Wyjatek stanowi sytuacja, gdy zachodzi potrzeba powotania sie na prace kilku autoréw pochodzace
z réznych lat, aby unikng¢ koniecznosci powtarzania w nawiasie tego samego nazwiska z kolejnymi
datami, szereguje sie prace chronologicznie w obrebie poszczegdlnych autoréw, np.:

[Nowak, 1973, 1992, 2001; Kowalski, 1978, 1999; Malinowski, 1980]

- jesli powotujemy sie na opracowania i raporty przygotowane przez organizacje, instytucje itp.,
ktére nie majg podanych autoréw (lub redaktoréw), wéwczas zamiast autora podaje sie nazwe tych
organizacji, np.:

[Gtéwny Urzad Statystyczny, 2009] lub [GUS, 2009]



e Interpunkcja - mozna stosowac sie rozne konwencje uzycia znakéw interpunkcyjnych:
- dane bibliograficzne powotywanych publikacji mozna umieszcza¢ w nawiasach okragtych lub
kwadratowych, np.:
[1984] lub (1984)

- po nazwisku mozna postawic przecinek lub pozostawi¢ tylko pojedynczy odstep, np.:
[Kowalski, 1984] lub [Kowalski 1984]

- po roku, a przed numerem strony przywotywanego dokumentu mozna postawic¢ przecinek lub
dwukropek, np.: [Kowalski 1984, 72] lub [Malinowski, 1973: 56]

Mozna takze poprzedza¢ numer strony skrotem ,, s. ” po przecinku: np.:
[Kowalski 1984, s. 72] lub [Kowalski, 1984, s. 35-42]

- dane bibliograficzne kilku omawianych na raz publikacji mozna oddziela¢ przecinkami lub
$rednikami np.: [Kowalski 1984, Malinowski 1985, Nowak 1986] lub (Malinowski, 1983; Kowalski,
1984)

W obrebie catej pracy nalezy stosowac konsekwentnie wybrang interpunkcje!

2. Przyktadowe opisy bibliograficzne - w stylu Harvard -
Britsh Standard

2.1 Zrédta drukowane:

2.1.1 Ksigzki:

Ksigzka: jeden, dwoch lub trzech autoréw

Nazwisko autora, Imie (lub pierwsza litera imienia/imion), rok wydania. Tytut ksiqgzki: podtytut
(napisane kursywg). Wydanie (podaje sie tylko jesli jest inne niz pierwsze). Miejsce wydania: nazwa
wydawnictwa.

Np.:

Panek, E., 2000. Ekonomia matematyczna. Poznan: Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej.
Redman, P., 2006. Good essay writing: a social science guide. 3rd ed. London: Open Univeristy in
assoc. with Sage.

Baron, David P., 2008. Business and the organization. 6th ed. Chester: Pearson.



Foxall, G.R., Goldsmith, R.E., 1998. Psychologia konsumenta dla menedzera marketingu. Warszawa:
Wydawnictwo Naukowe PWN.

Barker, R. Kirk, J., Munday, R.J., 1988. Narrative analysis. 3rd ed. Bloomington: Indiana Univeristy
Press.

Mozna tez pisac¢ rok wydania publikacji w nawiasie okragtym, np.:
Panek, E., (2000). Ekonomia matematyczna. Poznan: Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej.

Ksigzka - powyzej trzech autorow

Nazwisko autora, Imie (lub pierwsza litera imienia/imion) i in. (lub skrot et al. dla publikacji
angielskojezycznych), rok wydania. Tytuf ksigzki: podtytut (napisane kursywgq). Wydanie (podaje sie
tylko jedli jest inne niz pierwsze). Miejsce wydania: nazwa wydawnictwa.

Np.:

Szumanski, A. i in., 2009. Kodeks spdtek handlowych: Suplement do tomow I-IV: Komentarz do
nowelizacji. Warszawa: Wydawnictwo C.H.Beck.

Grace, B. et al., 1988. A history of the world. Princeton: Princeton Univeristy Press.

Ksigzka - praca zbiorowa pod redakcjg

Nazwisko, Imie(lub pierwsza litera imienia/imion), skrot. red. (lub ed./eds. dla publikacji
angielskojezycznych), rok wydania. Tytu ksigzki: podtytut (napisane kursywgq). Wydanie (podaje sie
tylko jesli jest inne niz pierwsze). Miejsce wydania: nazwa wydawnictwa.

Np.:

Rapacki, R., red., 2009. Wzrost gospodarczy w krajach transformacji: Konwergencja czy
dywergencja?. Warszawa: Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne.

Keene, E., ed., 1988. Natural language. Cambridge: Univeristy of Cambridge Press
Silverman, D.F., Propp, K.K., eds., 1990. The active interview. Beverly Hills: Sage.

Mozna tez skroét red. pisa¢ w nawiasie, np.:

Brzezinski, M., Toeplitz-Winiewska, M., (red.), 2000. Etyczne dylematy psychologii. Poznan:
Wydawnictwo Fundacji Humaniora.

lub

Brzezinski, M., Toeplitz-Winiewska, M., (red.), (2000). Etyczne dylematy psychologii. Poznan:
Wydawnictwo Fundacji Humaniora.

Ksigzka — brak autora:

Tytut: podtytut (napisany kursywgq). Rok wydania. Wydanie (tylko jesli jest inne niz pierwsze).
Miejsce wydania: nazwa wydawnictwa.

Np.:

The Oxford English Dictionary. 1989. Oxford: Clarendon Press.

Rozdziat / artykut w pracy zbiorowe;j:
Nazwisko autora, Imie (lub pierwsza litera imienia/imion), rok. Tytut artykutu/rozdziatu: podtytut.
W: inicjat imienia redaktora, nazwisko redaktora, skrot red. Tytut ksigzki: podtytut (napisany



kursywg). Wydanie (tylko jesli jest inne niz pierwsze). Miejsce wydania: nazwa wydawnictwa, s.
(strony od -do).

Np.:

Falkowski, A., 2000. Spostrzeganie jako mechanizm tworzenia doswiadczenia za pomocg zmystéw.
W: J. Strelau, red. Psychologia: Podrecznik akademicki: tom 2. Gdansk: Gdanskie Wydawnictwo
Psychologiczne, s.26-56.

Smith, J., 2000. A source of information. In: W. Jones, ed. One hundred and one ways to find
information about health. Oxford: Oxford University Press, pp.34-39.

Publikacje, raporty wydane przez instytucje rzadowe, organizacje, firmy (brak autora): Nazwa
instytucji sprawczej, rok wydania. Tytut: podtytut (napisany kursywg). Miejsce wydania: nazwa
wydawnictwa.

Np.:

Gtéwny Urzad Statystyczny, 2009. Rocznik demograficzny: 2008. Warszawa: Zaktad Wydawnictw
Statystycznych.

Comitee on the Financial Aspects of Corporate Governance, 1992. Report of the Committee on the
Financial Aspects of Corporate Governance (Cadbury Report). London: Gee.

Key Note, 2007. Confectionery: Key Note market report. 25th. ed. Hampton: Key Note.

2.1.2 Czasopisma:

Artykut w czasopi$mie

Nazwisko autora, imie (lub pierwsza litera imienia/imion), rok wydania. Tytut artykutu: podtytut
artykutu. Tytut czasopisma (napisany kursywq, bez cudzystowu), numer, s. (strony od — do).

Np.:

Feofanov, O.A., 1995. Wspodtczesna reklama polityczna. Aida Media, nr 10, s. 5-6.

Boughton, J.M., 2002. The Brenton Woods proposal: an in depth look. Political Science Quarterly,
vol. 42, iss. 6, pp. 564-578.

Lu, H., Miethe, T.D, 2002. Legal representation and criminal prcessing in China. British Journal of
Criminology, vol.42, no. 2, pp. 267-280.

Artykut w gazecie

Nazwisko autora, imie (lub pierwsza litera imienia/imion), rok wydania. Tytut artykutu: podtytut
artykutu. Tytut gazety(napisany kursywgq, bez cudzystowu), data publikacji (dzien, miesigc), numer
(ale: nie jest obowigzkowy), s. (strony od — do).

Np.:

Makarenko, V., 2000. Szalenstwo w stylu ambient. Gazeta Wyborcza, 2-3 lutego, s.25.



2.1.3 Zrodta elektroniczne:

Ksigzka elektroniczna /e-book:

Nazwisko autora, Imie (lub pierwsza litera imienia/imion) lub nazwa instytucji sprawczej, rok
wydania. Tytut ksigzki: podtytut (napisane kursywg) [typ nosnika np. online, CD ROM]. Wydanie
(tylko jesli jest inne niz pierwsze). Miejsce wydania: nazwa wydawnictwa. Dostepny w: adres URL.
[Dostep: data]

Np.:

Christiansen, Donald, 1999. Electronics engineers handbook [CD-ROM]. 4 ed. New York: McGraw-
Hill.

Fishman, R., 2005. The rise and fall of suburbia [online] Chester: Castle Press. Dostepny w:
http://libweb.anglia.ac.uk/Digital_Library/E-books [Dostep: 05.06.2005]

Department of Health, 2002. National service framework for diabetes: Delivery strategy [online].
London: Department of Health. Dostepny w:
http://www.dh.gov.uk/assetRoot/04/03/28/23/04032823.pdf [Dostep: 05.05.2007].

Artykut w czasopismie elektronicznym:

Nazwisko autora, imie (lub pierwsza litera imienia/imion), rok wydania. Tytut artykutu: podtytut.
Tytut czasopisma (napisany kursywg) [online], numer, strony (o ile sg podane). Dostepny w : adres
URL. [Dostep: data]

Np.:

Frederickson, B.L. 2000. Cultivating positive emotions to optimize health and well-being. Prevention
& Treatment [online], vol. 3. Dostepny w:
http://journals.apa.prevention/volume3/pre003001a.html

[Dostep: 11.12.2001].

Bobinska, M. 2002. Ryzykowny kurs. Gazeta Prawna [online], 22 marca, nr 105, s. 2. Dostepny w:
http://archiwum.infor.pl/gp/index.php?str=s&P180=102.2002.105.00000020a [Dostep: 27.02.2003].

Christensen, P., 2004. The health-promoting family: A conceptual framework for future research.
Social Science and Medicine [online], vol. 59, pp.223-243. Dostepny w:
http://www.sciencedirect.com/science/journal/02779536 [Dostep: 05.05.2004].

Dokumenty z witryn internetowych - instytucji, organizacji lub oséb
prywatnych:

Nazwisko autora, Imie (lub pierwsza litera imienia/imion) lub nazwa instytucja sprawczej, rok
wydania. Tytut dokumentu lub kilka pierwszych stéw (jesli trudno ustali¢ tytut, napisane kursywa)
[typ nosnika, np. online]. Miejsce wydania (o ile mozna je ustali¢): wydawca (o ile mozna ustali¢).
Dostepny w: adres URL. [Dostep: data ].

Np.:



National Centre for Social Research, 2006. Qualitative research [online]. London: National Centre
for Social Research. Dostepny w: http://www.natcen.ac.uk/natcen/pages/hw_qualitative.htm
[Dostep: 11.07.2007].

Cross, P., Towle, K., 1996. A guide to citing internet sources [online]. Poole: Bournemouth
University. Dostepny w: http://www.bournemouth.ac.uk/service-
depts/lis/LIS_Pub/harvardsystint.html [Dostep:10.10.2014]

Opracowanie ze strony Biblioteki Gtdwnej Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu:

http://www.biblioteka.ue.poznan.pl/index.php?go=bibliografia w systemie harvardzkim
http://www.biblioteka.ue.poznan.pl/index.php?go=przykladowe opisy bibliograficzne
http://www.biblioteka.ue.poznan.pl/index.php?go=przypisy w systemie harvardzkim



http://www.biblioteka.ue.poznan.pl/index.php?go=bibliografia_w_systemie_harvardzkim
http://www.biblioteka.ue.poznan.pl/index.php?go=przykladowe_opisy_bibliograficzne
http://www.biblioteka.ue.poznan.pl/index.php?go=przypisy_w_systemie_harvardzkim
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